2017年领导干部经济责任审计
述职报告提纲

个人述职报告，以本人在履职尽责方面“应该干什么”、“干了什么”、“实际是怎么干的”、“干的怎么样”作为主线，重点说明有无隐瞒收入、私设“帐外帐”、挤占挪用专项经费；国有资产有无流失、损失、浪费；往来款项催要及清理是否及时，有无长期挂账和利用往来账户隐瞒收入；有无账外债务等问题。
一、基本情况。
任职起讫年月；任职部门概况；领导分工和内部管理模式。
二、履行经济责任的主要业绩。
包括获奖情况和经验体会，可从学科建设、教学、科研、师资队伍建设、社会服务、对外交流与合作、校院两级财务管理和其他行政管理工作等方面分别阐述。
三、贯彻落实科学发展观，推动事业发展的情况。
贯彻执行科学发展观以及学校的各项规定，结合实际，进行调查研究，提出本单位发展规划和重要事项的实施方案并抓好具体落实工作的情况。
四、预算执行和其他财务收支情况及问题。
1、部门运行经费的主要来源构成及经费使用情况；
2、在确保国有资产安全完整方面采取的具体措施；  
3、本单位的债权债务情况，有无未及时清理的长期挂账问题。
五、重大经济决策制定和执行情况及问题。
1、重大经济事项的决策程序和执行效果情况（如：内部分配事项，大额资金支出以及与教学、科研、对外服务等相关的各类重大经济事项）； 
2、任职期间经手或应负责任的未完重要事项，如签定的合同、协议，发生纠纷尚未解决的经济事项等。
六、内部管理和对所属单位监管情况及问题。
贯彻民主集中制，建立健全科学、民主的决策机制，坚持党政联席会议制度，建立、完善和执行内部规章制度的情况。 
七、履行有关党风廉政建设第一责任人职责情况，以及本人遵守有关廉洁从政规定情况。







                                      审计处
二〇一七年七月  日

